
 

 

Stellenausschreibung 

Büromitarbeiter*in mit Schwerpunkt Vermietungen / Filmredaktion / 

Büroorganisation / Veranstaltungen (25h) 

Cinema & Kurbelkiste ist ein vielfach ausgezeichnetes Programmkino in Münster. Seit 58 Jahren ist es 

eine Spielstätte für den gesellschaftlich, politisch und künstlerisch relevanten Film. Das Cinema bietet 

in 3 Sälen insgesamt 268 Besucher*innen Platz. Das hauseigene Café Garbo ist Kinogastronomie und 

Stadtteilkneipe zugleich. Es lädt Kino- und Nicht-Kinogänger*innen zum Essen und Trinken, zum Lesen 

und Nachdenken oder zum Diskutieren und Verweilen ein. Der Raum neben*an kann gemietet werden 

und bietet Platz für unterschiedlichste Veranstaltungen und Treffen oder auch im Anschluss an 

Kinoveranstaltungen als safer space und/oder Raum zum Netzwerken. 

 

Zum 1. September 2026 suchen wir eine motivierte und kommunikative Person, die unser Büroteam 

unterstützt. Der Arbeitsplatz ist überwiegend das Cinema-Büro, die Arbeitszeit überwiegend tagsüber 

an Werktagen, allerdings gehört auch die Betreuung von Abend- oder Wochenendveranstaltungen in 

das Aufgabengebiet. 

 

Deine Aufgaben: 

 Du bist Teil der films Redaktion, pflegst unsere Filmdatenbank, redigierst Texte für unser 

Monatsprogramm und die Webseite 

 Du bist die Ansprechperson für Vermietungen unseres multifunktionalen Raums neben*an 

 Du verwaltest das Vermietungsangebot „Teuerste Kinokarte der Stadt“, organisierst private 

Vorstellungen und kommunizierst mit Interessierten 

 Du verwaltest Bürobestellungen und unterstützt die Büroorganisation 

 Du verfasst Pressemitteilungen für unsere Sonderveranstaltungen, organisierst sie 

gemeinsam mit uns mit, moderierst und bereust diese 

 Du bist die Ansprechperson für unser monatliches Senior*innenkino „Kino Kaffeeklatsch“ 

 

Wir erwarten: 

 Arthouse-Affinität und einen starken Bezug zum Cinema-Programm 

 Gutes Kommunikations- und Organisationsvermögen sowie lösungsorientiertes Denken 

 Spaß am Schreiben und kreative Ideen 

 Strukturierte, selbstständige und teamorientierte Arbeitsweise 

 Eigeninitiative 

 Interesse an aktuellen Diskursen rundum Diversität, Inklusion, Nachhaltigkeit, soziale 

Ungleichheit etc. 



 

Was wir bieten: 

 25 Wochenstunden, 16,50 Euro brutto / Stunde, 28 Urlaubstage 

 Kostenlose Kinobesuche in ganz Münster und gastronomische Ermäßigungen 

 Spannende und sehr abwechslungsreiche Tätigkeit in einem renommierten Programmkino 

 Arbeiten in einem engagierten Team auf Augenhöhe 

 Gestaltungsmöglichkeiten 

 

Wir bemühen uns, ein diskriminierungssensibler und inklusiver Raum zu sein und schätzen die 

Vielfalt in unserem Team. Bewerbungen von Personen mit eigener oder familiärer 

Migrationsgeschichte, verschiedener sexueller und geschlechtlicher Identität(en), sozialen, 

ethnischen und religiösen Zugehörigkeiten begrüßen wir sehr.  

 

Wir freuen uns über aussagekräftige Bewerbungen an bewerbung@cinema-muenster.de, wenn du 

möchtest mit Angabe der von dir bevorzugten Pronomen. Ein Foto ist nicht notwendig. Gerne per du. 

 

Bewerbungsschluss: 15. August 2026. 

mailto:bewerbung@cinema-muenster.de

